Pilisszentivin Kézség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 21/2025. (XI. 17.)
onkormanyzati rendelete

Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél szolo 13/2024. (X. 22.) onkormanyzati rendeletet
modositasarol
Hatalyos: 2025. 12. 01- 2025. 12. 01

Pilisszentivan Kézség Onkormanyzatanak Képvisel-testiilete az onkormanyzat szervezetének
kialakitasara és milkodésének szabdlyozdsara a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol szolé
2011. évi CLXXXIX. torvény 53. § (1) bekezdése alapjan jelen rendeletet alkotja.

1. § A Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szo16 13/2024. (X. 22.) 6nkormanyzati rendeletet
3. szamu melléklete a melléklet szerint mdédosul.

2. § Jelen rendelet 2025. december 1-én [ép hatalyba.
1. melléklet a 21/2025. (XI. 17.) onkormanyzati rendelethez

,,.3. mellékletAz el6terjesztések rendjére €s a rendelet alkotas altalanos szabalyaira vonatkozo
szabalyzat

A bizottsagi és a képviseld-testiilet hatékony és térvényes miikddése érdekében biztositani kell,
hogy a testiilet elé megfeleld tartalmua és szinvonalt, valamint a jogszabalyoknak megfeleld
cloterjesztések keriiljenek. A bizottsagi ¢és a képvisel6-testiileti eldterjesztések rendjére
vonatkozd, a Szervezeti és Miikddési Szabalyzatban meghatarozott alapveté szabalyok
alkalmazasa érdekében a kdvetkezok szerint kell eljarni:

1. Az elbterjesztések tartalmi és formai kovetelményei

1.1. Az eldterjesztéshez az 1. szamii minta szerint el6lapot kell késziteni. Az el6lapot az
elékészitéséért felelds tolti ki. Az eldterjesztést azonositd sorszammal az eldterjesztést készitd
a meghivoban szerepld napirendnek megfelelden latja el.

1.2. Az el6terjesztés készitdje felel a jogszerli, megfeleld szinvonalu és dontésre alkalmas
eloterjesztésért.

1.3. Az eloterjesztésben ismertetni kell:

a) Az elbterjesztés targyat megalapozo jogszabalyt, a testiilet dontési hataskérére vonatkozo
jogszabalyi utalast.

b) A targgyal kapcsolatos elozményeket, ennek keretében a korabbi képviseld-testiilet, illetdleg
bizottsagi dontéseket, a végrehajtas tapasztalatait.

c) A lefolytatott egyeztetések eredményét, valamint, mindazokat a koriilményeket,
megallapitasokat, amelyek indokoltta teszik a dontést.

d) Be kell mutatni a tervezett dontés kovetkezményeit.

e) Ossze kell foglalni az elékészités soran elhangzott és a dontéshez kapcsolodd javaslatnal
figyelmen kiviil hagyott véleményeket, azok indokait.

f) A lehetséges dontési alternativakat és az azokhoz kapcsolodé elonydket és hatranyokat.



1.4. Az elbterjesztésben javaslatot kell tenni a targyban hozott korabbi dontések/hatarozatok,
rendeletek/ hatalyon kiviil helyezésére, vagy érvényben tartaséara.

1.5. Az elbterjesziéseknek hatdrozati javaslatot(okat) kell tartalmazni. A hatdrozati javaslat Ggy
keriiljon megfogalmazésra, hogy abbol egyértelmiien megallapithato legyen a dontés térgya, a
végrehajtando feladat, a dontéssel érintett szerv; vagy személy a végrehajtas hatarideje, a
végrehajtasért felelés személy neve. (Elkeriilendd a folyamatos hataridé megjelélés!)

1.6. Az el6terjesztéseknek része a melléklet, amely a dontést megalapozé sziikséges adatokat
tartalmazza. Amennyiben a dontés egy melléklet elfogadéasara iranyul, Gigy a hatarozat kizarolag
a melléklettel egyiitt érvényes.

1.7. Amennyiben az elbterjesztést mar targyalta bizottsdg, Ugy az eléterjesztésben ezt
egyértelmtien jelezni sziikséges. Jelezni szitkséges tovabba, hogy a bizottsag timogatta-e vagy
sem a javaslatot.

1.8. T4jékoztatasra irdanyuld elGterjesztés esetén nem kell hatarozati javaslatot késziteni.

2. Bizottsagi elSterjesztésekre vonatkozo specidlis szabdlyok:

2.1. A bizottsagok elé keriil6 el6terjesztéseknek két tipusa van:

a) A Képviselo-testiileti dontést elokészitd, véleményezd eléterjesztés

b) A bizottsag sajat vagy atruhazott hataskorében hozott dontéseire vonatkozé eldterjesztés.

2.2. Az elbterjesziésben jelezni sziikséges, hogy ez eldterjesztést a bizottsag dontés elokészito,
véleményezd vagy sajat vagy atruhdzott hataskorben targyalja.

2.3 A bizottsdg elé a képviselo-testiilet felé elSterjesztendd eléterjesztés-tervezetet kell
eloterjeszteni, kivéve, ha a bizottsag sajat vagy atruhdzott hataskorben hoz déntést.

2.3. A bizottsagok elé keriild el6terjesztés tervezetek alairasokkal nincsenek ellatva.
3. Elokészitési és koordinacios feladatok

3.1. A szakmai koordindcié keretében az eldterjesztéseket elézetesen egyeztetni kell a bizottsag
elndkével, a polgarmesteri hivatal illetékes osztalyaival, valamint azokkal a szervezetekkel,
személyekkel, amelyekkel a jogszabaly egyeztetési kotelezettséget ir eld.

3.2. Az elbterjesztd koteles a bizottsagi ¢s képviseld-testiileti iilések elbtti 7. nap reggeléig a
titkarsag, a jegyz0 €s a polgarmester részére eljuttatni az el6terjesztést annak érdekében, hogy
a sziikséges tartalmi, formai és jogi ellenérzés elvégezhetd legyen és igy a bizottsagok / testiilet
dontést hozhasson az elbterjesztés targyaban.

3.3. Az egyeztetések biztositasa az eloterjesztés készitéséért felelds személy feladata.

3.4. A tartalmi, formai és jogi ellenérzés utin az elGterjesztéshez készitett eldlapon az
~Készitette”, a ,, ,, Torvényességi szempontbdl ellendrizte” és az ,,Egyeztetve” feliratok mellett
— datum megjelolésével — az alabb megnevezett személyek aldirasukkal latjak el a
dokumentumot az ellendrzés és a megfeleldség igazolasaként:

a) Készitette: az eloterjesztést készitd

b) Toérvényességi szempontbdl ellendrizte: a jegyz6



¢) Egyeztetve: a polgarmester

3.5. Az ecloterjesztés jovahagydsa utan a Titkarsag bescanneli az alairt eldterjesziést,
sorszammal latja el, majd legkésobb az iilés el6tti 5. napon az érintetteknek megkiildi.

3.6. A bizottsagi vagy képviselo-testiileti iilésre szant eldterjesztést olyan iddpontban kell
megkiildeni a tagoknak, hogy a véleményezének legalabb 5 nap alljon rendelkezésére az
eléterjesztéssel kapesolatos allaspontja kialakitasara. A polgarmester, vagy az iilésvezetd
javaslatdra az elSterjesztés az adott bizottsag, vagy a képvisel6-testiilet tilésén is kioszthato €s
a bizottsag, vagy a képviselo-testiilet ilésének napirendjére felvehetd, amennyiben annak
stirgdsségi targyalasa indokolt (stirgdsségi el6terjesztés).

3.7. Amennyiben a tartalmi, jogi és formai ellendrzés soran az keriil megallapitésra, hogy az
elterjesztésben javasolt dontés (hatarozat, rendelet) jogszabélysérté, vagy nem felel meg a
Szervezeti- és Miikodési Szabalyzat és mellékletei eldirasainak, a jegyzé koteles az
eloterjesztés készit6jét és annak jovahagyoit még az alairasok elott errdl tajékoztatni.

3.8. Az cloterjesztések torvényességi ellendrzését (az elOterjesztés megfelel-e a
jogszabalyoknak, hataskorrel rendelkezik-e¢ a képviselo-testiilet, jogszabdlyi hivatkozas
megvan —e az el6terjesztésben) a jegyzo latja el altalanos érvénnyel.

4. Szervezési, kézbesitési feladatok

4.1. A bizottsagi tilésekre és a képviselo-testiilet iilésére a meghivot a Jegyzo/Titkarsag késziti
el6 legkésébb az tilés el6tti 5. napon.

4.2. A rendkiviili Képviseld-testiileti iilés elé keriil6 eldterjesztésekre is vonatkoznak az
egyeztetési és torvényességi szabalyok azzal, hogy a bizottsagi vélemények a Képviselo-
testiilet rendkiviili iilése elétt, rendkiviili sszevont bizottsagi iilés keretében is kialakithatok.

4.3. Az 6nallo képviseldi inditvanyok is eldterjesztésnek mindsiilnek, ezért az eldterjesztés
benyujtdsa sordn a Szervezeti- és Miikodési Szabalyzat és melléklete szabalyainak a betartasa
kotelezo.

4.4. Az ellendrzott meghivo és az eloterjesztések kézbesitésérdl a Titkarsag gondoskodik, s
egyben gondoskodik a meghivottak részére a meghivo eljuttatasarol.

5. Onkorményzati rendelet eldkészitésének specidlis szabalyai

Az elbterjesztések rendjérél szolé  szabalyok értelemszert alkalmazdsa mellett az
dnkormanyzati rendeletalkotasnal az alabbiakra kell figyelemmel lenni:

a) Az onkormanyzati rendelet-tervezetek el6készitése a munkatervben megjeldlt személy
feladata. Az elézetes tarsadalmi egyeztetést igényl6 témakorben a rendeletet a rendelet-tervezet
targyalasat kévetden lehet megalkotni.

b) A képviseld-testiilet elé csak az adott témaban érintett szakbizottsag(ok) altal megtargyalt
rendelet-tervezet keriilhet.

¢) A rendelet tervezetek eldkészitése soran vizsgalni kell a rendeletalkotas lehetoségének
feltételeit.

d) Be kell tartani a jogalkotasrol, valamint a jogszabalyszerkesztésr6l szold hatalyos
jogszabalyok eléirasait.



e) A jogszabalyok éltal meghatarozott egyeztetések lefolytatasat az eldkészitésért felelGs
koteles elvégezni.

f) Ha a rendelet-tervezet egy korabbi rendelet modositasardl szdl, gy az elbterjesztés
elkészitéséért felelds személy az eldterjesztés elkészitésével egyidejlileg koteles gondoskodni
arendelet egységes szerkezetbe foglalasarol.

g) Rendelet — tervezetek esetében is sziikséges elbterjesztést késziteni.”
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A rendelet kihirdetésre kerdilt.
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Pilisszentivan, 2025. november 18. |
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dr. Peller Gyor
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jegyzé



