Pilisszentivan Kézség Onkormanyzata Képvisel8-testiiletének 1/2025. (1. 20.) 6nkormanyzati
rendelete

Pilisszentivan kézség Onkormanyzatanak Szervezeti és Miikbdési Szabdlyzatarol sz6l6 13/2024. (X.
22.) dnkormanyzati rendelet kiegészitéséral

Hatalyos: 2025, 02. 01- 2025. 02. 01

[1] A rendelet célja, hogy a hatékony és torvényes miikodése érdekében biztositsa, hogy a Képvisel6-
testiilet elé megfeleld tartalmu és szinvonald, valamint a jogszabalyoknak megfelel§ el6terjesztések
keriljenek.

[2] Pilisszentivan Kozség Onkormanyzatdnak Képvisel§-testiilete az Alaptérvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatédrozott eredeti jogalkotdi hataskérében, az Alaptérvény 32. cikk (1) bekezdés d)
pontjaban, valamint a Magyarorszdg helyi nkormanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény 53. §-
aban meghatdrozott feladatkérében eljarva a kovetkezéket rendeli el:

1. § Pilisszentivan kdzség Onkormanyzatdnak Szervezeti és Mikodési Szabalyzatardl sz6l6 13/2024. (X.
22.) 6nkorményzati rendelet (a tovabbiakban: SzMSz) 25. §-a a kovetkezd (3) bekezdéssel egésziil ki:

»(3) Jelen rendelet 3. melléklete tartalmazza az eléterjesztések rendjére és a rendelet alkotas
altalanos szabalyaira vonatkozd polgdrmesteri hivatali szabalyzatot.”

2. § Az SzMSz az 1. melléklet szerinti 3. melléklettel egésziil ki.

3. § Ez a rendelet 2025. februdr 1. napjan |ép hatélyba.
1. melléklet az 1/2025. (1. 20.) dnkormanyzati rendelethez

»3. melléklet a 13/2024. (X. 22.) dnkormanyzati rendelethez
Az eldterjesztések rendjére és a rendelet alkotas altalanos szabalyaira vonatkoz6 szabalyzat

A bizottsagi és a képvisel§-testiilet hatékony és torvényes miikodése érdekében biztositani kell, hogy
a testiilet elé megfeleld tartalmu és szinvonald, valamint a jogszabalyoknak megfelel§ el6terjesztések
keriiljenek. A bizottsagi és a képvisel6-testiileti elGterjesztések rendjére vonatkozd, a Szervezeti és
M(ikddési Szabalyzatban meghatdrozott alapvetd szabalyok alkalmazasa érdekében a kdvetkez6k
szerint kell eljarni:

1. Az el6terjesztések tartalmi és formai kdvetelményei

1.1. Az el6terjesztéshez az 1. szdmi minta szerint el8lapot kell késziteni. Az el6lapot az el6készitéséért
felel8s tolti ki. Az el6terjesztést azonosité sorszammal az elGterjesztést készitd a meghivoban szereplé
napirendnek megfelelgen latja el.

1.2. Az el6terjesztés készit6je felel a jogszerl, megfelel§ szinvonalu és dontésre alkalmas
elGterjesztésért.

1.3. Az el6terjesztésbhen ismertetni kell:

a) Az el6terjesztés térgydt megalapozo jogszabalyt, a testiilet dontési hatdskorére vonatkozo
jogszabalyi utaldst.

b) A térggyal kapcsolatos el6zményeket, ennek keretében a korabbi képviselé-testiilet, illet6leg
bizottsagi dontéseket, a végrehajtds tapasztalatait.



c) A lefolytatott egyeztetések eredményét, valamint, mindazokat a kdriilményeket, megéllapitdsokat,
amelyek indokoltta teszik a dontést.

d) Be kell mutatni a tervezett dontés kdvetkezményeit.

e) Ossze kell foglalni az el§készités sordn elhangzott és a dontéshez kapcsolddd javaslatnél figyelmen
kiviil hagyott véleményeket, azok indokait.

f) A lehetséges dontési alternativakat és az azokhoz kapcsol6dé el6nyoket és hatranyokat.

1.4. Az el6terjesztéshen javaslatot kell tenni a targyban hozott kordbbi dontések/hatdrozatok,
rendeletek/ hatalyon kiviil helyezésére, vagy érvényben tartdsdra.

1.5. Az el6terjesztéseknek hatdrozati javaslatot(okat) kell tartalmazni. A hatarozati javaslat Ggy
keriiljon megfogalmazdsra, hogy abbdl egyértelmiien megallapithaté legyen a dontés targya, a
végrehajtandd feladat, a ddntéssel érintett szerv; vagy személy a végrehajtas hatdrideje, a
végrehajtdsért felelds személy neve. (Elkeriilendd a folyamatos hataridé megjeldlés!)

1.6. A hatarozati javaslat az elGterjesztés szerves része, ezért a ddtum és az alairas a hatdrozati javaslat
utdn kovetkezik.

1.7. Az elGterjesztéseknek része a melléklet, amely a dontést megalapozo sziikséges adatokat
tartalmazza. Amennyiben a déntés egy melléklet elfogaddsdra irdnyul, gy a hatarozat kizardlag a
melléklettel egyiitt érvényes.

1.8. Amennyiben az elSterjesztést mar tdrgyalta bizottsag, Ugy az el6terjesztéshen ezt egyértelmiien
jelezni sziikséges. Jelezni sziikséges tovabba, hogy a bizottsdg timogatta-e vagy sem a javaslatot a
szavazati arany megjellésével, illetve volt-e médositd inditvany.

1.9. Tajékoztatdsra iranyulo elGterjesztés esetén nem kell hatdrozati javaslatot késziteni.

2. Bizottsagi el6terjesztésekre vonatkozo specialis szabalyok:

2.1. A bizottsagok elé keriil6 el6terjesztéseknek két tipusa van:

a) A Képvisel§-testiileti dontést elGkészitd, véleményezl elSterjesztés

b) A bizottsag sajat vagy atruhdzott hataskorében hozott dontéseire vonatkozé elSterjesztés.

2.2, Az elGterjesztésben jelezni sziikséges, hogy ez elGterjesztést a bizottsag dontés elékészits,
véleményezd vagy sajat vagy atruhazott hataskérben targyalja.

3. El6készitési és koordinacids feladatok

3.1. A szakmai koordinacio keretében az elSterjesztéseket elézetesen egyeztetni kell a bizottség
elnékével, a polgarmesteri hivatal illetékes osztélyaival, valamint azokkal a szervezetekkel,
személyekkel, amelyekkel a jogszabdly egyeztetési kitelezettséget ir eld.

3.2. Az elGterjeszté koteles a bizottsagi és képvisel§-testiileti tilések elStti 7. nap reggeléig a titkdrsdg,
a jegyzd és a polgarmester részére eljuttatni az elGterjesztést annak érdekében, hogy a sziikséges
tartalmi, formai és jogi ellen&rzés elvégezhetd legyen és igy a bizottsagok / testiilet dontést
hozhasson az el§terjesztés targyaban.

3.3. Az egyeztetések biztositdsa az elSterjesztés készitéséért felels személy feladata.



3.4. A tartalmi, formai és jogi ellenérzés utan az elSterjesztéshez készitett elélapon az ,Készitette”, a
,Latta” és az ,Egyeztetve” feliratok mellett — ddtum megjeldlésével — az alabb megnevezett személyek
alairasukkal latjak el a dokumentumot az ellendrzés és a megfelelGség igazoldsaként:

a) Készitette: az el@terjesztést készitd
b) Latta: a jegyz6
c) Egyeztetve: a polgdrmester

3.5. Az el6terjesztés jovdhagydsa utan a Titkdrsag bescanneli az alairt elGterjesztést, sorszammal latja
el, majd legkésdbb az lilés eltti 5. napon az érintetteknek megkiildi.

A sorszamozas adott évben értelemszer(ien a kdvetkez6képp alakul:

3.6. A bizottsagi vagy képvisel§-testiileti Ulésre szant elSterjesztést olyan id6pontban kell megkiildeni
a tagoknak, hogy a véleményez&nek legaldbb 5 nap alljon rendelkezésére az elGterjesztéssel
kapcsolatos allaspontija kialakitdsdra. A polgarmester, vagy az iilésvezetd javaslatara az elGterjesztés
az adott bizottsag, vagy a képvisel6-testiilet ilésén is kioszthato és a bizottsag, vagy a képvisels-
testiilet Ulésének napirendjére felvehetd, amennyiben annak siirgsségi targyaldsa indokolt
(stirgBsségi elSterjesztés). Slirgsségi el6terjesztésnek van helye, amennyiben annak targyaldsa
valakinek a tartdsarol vagy gondozasardl rendelkezé dontés meghozataldra iranyul.

3.7. Amennyiben a tartalmi, jogi és formai ellendrzés sordn az keriil megallapitasra, hogy az
elGterjesztésben javasolt dontés (hatdrozat, rendelet) jogszabalysértd, vagy nem felel meg a

Szervezeti- és M{ikodési Szabalyzat és mellékletei elGirdsainak, a jegyzd koteles az elGterjesztés
készit§jét és annak jovahagydit még az aldirasok el6tt errél tajékoztatni.

3.8. Az el6terjesztések torvényességi ellendrzését (az elGterjesztés megfelel-e a jogszabdlyoknak,
hataskorrel rendelkezik-e a képvisel6-testiilet, jogszabalyi hivatkozds megvan —e az el6terjesztésben) a
jegyzd latja el dltaldnos érvénnyel.

4, Szervezési, kézbesitési feladatok

4.1. A bizottsagi Ulésekre és a képvisel§-testiilet Glésére a meghivot a Titkdrsag késziti el legkésSbb
az llés el6tti 5. napon.

4.2. A rendkiviili Képvisel6-testiileti {ilés elé keriil6 elGterjesztésekre is vonatkoznak az egyeztetési és
térvényességi szabalyok azzal, hogy a bizottsdgi vélemények a Képvisel§-testiilet rendkiviili tilése
el6tt, rendkiviili 6sszevont bizottsagi lilés keretében is kialakithatok.

4.3. Az 8nall6 képviseldi inditvanyok is elGterjesztésnek mindsiilnek, ezért az el6terjesztés benydjtdsa
soran a Szervezeti- és M(ikddési Szabdlyzat és melléklete szabalyainak a betartdsa kotelez6.

4.4, Az ellen8rzott meghivo és az elGterjesztések kézbesitésérdl a Titkdrsag gondoskodik, s egyben
gondoskodik a meghivottak részére a meghivé eljuttatasarol.

5. Onkormanyzati rendelet elGkészitésének specidlis szabalyai

Az el6terjesztések rendjérél szold szabdlyok értelemszer(i alkalmazdsa mellett az dnkormanyzati
rendeletalkotdsndl az alabbiakra kell figyelemmel lenni:

a) Az dnkormanyzati rendelet-tervezetek el6készitése a munkatervben megjeldlt személy feladata. Az
elGzetes tarsadalmi egyeztetést igényl6 témakorben a rendeletet a rendelet-tervezet targyalasat
koévetden lehet megalkotni.



b) A képvisel-testiilet elé csak az adott témaban érintett szakbizottsag(ok) altal megtargyalt rendelet-
tervezet keriilhet.

c) A rendelet tervezetek eldkészitése soran vizsgdlni kell a rendeletalkotds lehet&ségének feltételeit.

d) Be kell tartani a jogalkoldsrdl, valamint a jogszabalyszerkesztésrdl szolo hatalyos jogszabdlyok
eldirasait.
e) A jogszabalyok altal meghatédrozott egyeztetések lefolytatasat az el6készitésért felel6s koteles
elvégezni.

f) Ha a rendelet-tervezet egy korabbi rendelet médositasardl szdl, lgy az elGterjesztés elkészitéséért
felelGs személy az el6terjesztés elkészitésével egyidejlleg kételes gondoskodni a rendelet egységes
szerkezetbe foglaldsarol.

g) Rendelet — tervezetek esetében is szlikséges el6terjesztést késziteni.

1}

h) A rendelet megalkotdsara irdnyuld elGterjesztéshez rendelet-alkotasi javaslat készitése sziikséges.’
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