KÖZSZOLGÁLLÁS sorszám:  76295
Intézményi iktatószám:  523-1/2024
Státusz:  Kiszignált
Utolsó státusz frissítés: 2024.07.16.
Operátorra szignálva:  Csider Zoltán
ÁLLÁSPÁLYÁZAT
PILISSZENTIVÁN KÖZSÉGI POLGÁRMESTERI HIVATAL
pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

igazgatási előadó
Munkakör/feladatkör betöltésére.
Tevékenységi kör (ellátandó feladatok):  Behajtási engedélyek kiadása, hatósági bizonyítványok kiállítása, anyakönyvi ügyek, házasságkötés, KCR rendszer működtetése, hagyatéki ügyek, környezettanulmányok készítése, esélyegyenlőségi tervvel kapcsolatos feladatok, birtokháborítási ügyek, szociális, gyámügyi, gyermekvédelmi ügyek, segélyezés, feladataival kapcsolatos testületi előterjesztések készítése.
Betöltendő állás szakmacsoportja:  önkormányzat
FEOR besorolás:  4112 Általános irodai adminisztrátor
Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád):  Hatósági jogalkalmazási
Betöltendő állás jogviszonya:  Közszolgálati jogviszony (Kttv.)
Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája:
  Határozatlan, 40 óra, teljes munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő
Munkavégzés helye:  Pilisszentiván
A munkavégzés pontos helye:
  Pilisszentiván Községi Polgármesteri Hivatal, 2084 Pilisszentiván, Szabadság út 85.
Álláshirdető szervezet bemutatása:  https://pilisszentivan.hu/polgarmesteri-hivatal
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:
  Büntetlen előélet
  Cselekvőképesség
  Magyar állampolgárság
  Erkölcsi bizonyítvány
Elvárt végzettség/képesítés:
  4. Érettségi, vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés szakma - középfokú szakképzettség szakképesítés speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , Szociális gondoskodás, tovább nem bontható, Középfok - szakképzettség, Jog, Szakirányú közszolgálati/jogi
Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év):  0
Elvárt vezetői tapasztalat időtartama (év):  0
A pályázat elbírálása során előnyt jelentő végzettség/képesítés:
  4. Érettségi, vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés szakma - középfokú szakképzettség szakképesítés speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , Egyéb végzettség, Anyakönyvi szakvizsga
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?:  Nem
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?:  Nem
A pályázat elbírálása során előnyt jelentő járművezetői engedély kategória:  B
A pályázat elbírálása során előnyt jelentő informatikai kompetenciák:
  Szövegszerkesztő (pl. Word) - Középszint
A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:
  Döntési képesség (alap)
  Érzelmi intelligencia (alap)
  Együttműködés (alap)
  Elkötelezettség, megbízhatóság (Etikus magatartás) (egyéb)
A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:
  fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján
  A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapján a pályázó a pályázathoz csatolja arról szóló nyilatkozatát, hogy a pályázati anyagában foglalt személyes adatainak a pályázati eljárással összefüggésben szükséges kezeléséhez hozzájárul.
  végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata
A pályázat benyújtásának határideje:  2024.08.06. 00:00
Pályázat benyújtásának módja:
  A pályázatokat írásban kell benyújtani: dr.Peller György jegyző, 2084 Pilisszentiván, 2084. Szabadság út 85., E-mailben: jegyzo@pilisszentivan.hu Személyesen: az ügyfélszolgálaton Tel: 26-367-322, 367-397, www.pilisszentivan.hu
A pályázat elbírálásának módja:  A benyújtási határidőt követően személyes meghallgatás alapján.
A pályázat elbírálásának határideje:  2024.08.12. 00:00
A pályázati kiírás további közzétételének helye:  www.pilisszentivan.hu
Állás tervezett betöltésének időpontja:  2024.08.15.

