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ALLASPALYAZAT
PILISSZENTIVAN KOZSEGI POLGARMESTERI HIVATAL
Pilisszentivan Kozségi Polgarmesteri Hivatal

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
pénziigyi el6ado

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatand6 feladatok): Onkormdanyzat pénztar teljes kor konyvelése,
Onkormanyzat adészamlak kényvelése, ad6 allomanyvaltozas, értékvesztés, Onkormanyzati
kisbankok kényvelése, a Német Nemzetiségi Onkormanyzat (NNO) bank és pénztari forgalmanak
teljeskori konyvelése az ASP rendszerben, NEAK bankszdmla teljeskori intézése, havi
pénzkészlet allomany elkészitése, a folyamatos szerzédések kezelése, nyilvantartasa,
partnerekkel valé kapcsolattartas, szocialis hatarozatok kezelése, nyilvantartasa, szocialis
kolcsén / TUHO befizetések naprakész kezelése, nyilvantartasa, fizetési felszolitas elkészitése,
cafetéria teljeskord kezelése 6nkormanyzat, hivatal, 6voda esetében, havonta a telefon flotta
telefonszamla bontas elkészitése intézményi szinten, negyedévente KSH statisztikak elkészitése
onkormanyzat, hivatal, 6voda, NNO esetében, egyesiiletek tamogat6i szerz6dés alapjan
elszamolasuk ellendrzése, éplilet- és gépbiztositasok kezelése, OTP Banki ligyek intézése, iskolai
étkezési szamlak kiallitasa, konyvelése, kovetelések behajtasa, étkeztetéssel kapcsolatos teljes
kor( ligyintézés, pénztarellen6rzés, banki ligyintéz6 tavolléte esetén a banki teenddk teljes kort
ellatdsa, aktiv részvétel az éves beszamold és koltségvetés készitésében, banki ligyintézd
helyettesitése vagy sziikség esetén az atutaladsos szamlak érvényesitése, Electra rendszerben val6
elutalésa, alairas biztositasa, leflizése

Betoltendo allas szakmacsoportja: 6nkormanyzat
FEOR besorolas: 3910 Egyéb ligyintézé

Betoltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltend6 allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 6ra), Munkaidékeretben végzett munka

Munkavégzés helye: Pilisszentivan
Allashirdet6 szervezet bemutatasa: https://pilisszentivan.hu/polgarmesteri-hivatal

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatads, szervezet
honlap cime stb.): A palyazatokat irasban kell benyujtani: Polgarmesteri Hivatal Pilisszentivan,
dr.Peller Gyorgy jegyz0, Pilisszentivan, 2084. Szabadsag ut 85., Fax: 06-/26/-367-322,367-397

E-mailben: jegyzo@pilisszentivan.hu, Személyesen: a Polgarmesteri Hivatal tigyfélszolgalatan

Feltételek, E16nyok
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Pdlyazati feltételek:

Jogallasbdl fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvGképesség
- Magyar allampolgarsag

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoka részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specialis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, Gazdasagi kozépiskolai végzettség

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bscvagy BA),
Egyéb végzettség, FelsGoktatasban szerzett gazdasagtudomanyi,illetve mérlegképes
konyvel6 szakképesités.

Pdlydzat elbirdldsa sordn elonyt jelent:

A palyazat elbiralasa soran elényt jelenté végzettség/képesités:

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Nem
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent6 informatikai kompetenciak:

- Tablazatkezel6 (pl. Excel) - K6zépszint

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 személyes kompetenciak:

- Csapatmunka, egyiittmiikodés (ligyfélszolgalati)

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszt6 dokumentumok:

fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan

A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazé a palyazathoz csatolja arroél szél6
nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal osszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

végzettséget, szakképesitést igazold okiratok méasolata
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A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.06.03. 00:00

A palyazat elbiralasanak mddja: Személyes allasinterju alapjan

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.06.24. 00:00

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.pilisszentivan.hu

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2024.07.01.

Publikalas tervezett id6pontja: 2024.05.02.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Beliigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kozigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiird szerv felel.
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